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9.2.1.14Sarana Pelayanan Umum
9.2.1.15
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9.2.1.16 Kec. Buki 02. 01. 04 Persentase Pelaksanaan
9.2.1.17Urusan
9.2.1.18Pemerintahan
9.2.1.19yang
9.2.1.20Dilimpahkan
9.2.1.21kepada Camat
9.2.1.22
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10 KECAMATAN BUK I 03 KEG IATAN
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10.1K E C A M A T A N B U K I 0 3 . 0 1
P E M B E R D A Y A A N M A S Y A R A K A T
D E S A D A N K E L U R A H A N

10.1.1 PROCESS ELEMENTS

10.1.1.1 Kec Buki 03. 01. 01 Koordinas
10.1.1.2i Kegiatan
10.1.1.3Pemberdayaan Desa
10.1.1.4
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11 KECAMATAN BUK I 04 KEG IATAN
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11.1K E C A M A T A N B U K I 0 4 . 0 1

11.2K O O R D I N A S I K E T E N T R A M A N D A N
K E T E R T I B A N

11.2.1 PROCESS ELEMENTS

11.2.1.1 Kec Buki 04. 01. 01 Umum
11.2.1.2Koordinasi
11.2.1.3Upaya
11.2.1.4Penyelengg
11.2.1.5araan
11.2.1.6Ketentra
11.2.1.7man dan
11.2.1.8Ketertiban Umum
11.2.1.9

11.2.1.10 Kec Buki 04. 01. 02 Koordinasi Penerapan dan
Penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Kepala Daerah

11.2.1.11 Kec Buki 04. 01. 03 Koordinasi
11.2.1.12 Upaya
11.2.1.13 Penyelengg
11.2.1.14 araan
11.2.1.15 Ketentra
11.2.1.16 man dan Ketertiban Umum
11.2.1.17
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12 KECAMATAN BUK I 05 KEG IATAN
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12.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1

12.2P E N Y E L E N G G A R A A N U R U S A N
P E M E R I N T A H A N U M U M

12.2.1 PROCESS ELEMENTS

12.2.1.1 Kec Buki 05. 01. 01 Penyelengg
12.2.1.2araan
12.2.1.3Urusan
12.2.1.4Pemerintah
12.2.1.5an Umum
12.2.1.6sesuai
12.2.1.7Penugasan
12.2.1.8Kepala Daerah
12.2.1.9
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13 KECAMATAN BUK I 06 KEG IATAN
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13.1K E C A M A T A N B U K I 0 6 . 0 1

13.2P E M B I N A A N D A N P E N G A W A S A N
P E M E R I N T A H A N D E S A

13.2.1 PROCESS ELEMENTS

13.2.1.1 Kec Buki 06. 01. 01
13.2.1.2Fasilitasi,
13.2.1.3Rekomenda
13.2.1.4si dan
13.2.1.5Koordinasi
13.2.1.6Pembinaan
13.2.1.7dan
13.2.1.8Pengawasan
13.2.1.9Pemerintahan Desa
13.2.1.10
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14.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 1 P E N Y U S U N A N D O K U M E N
P E R E N C A N A A N P E R A N G K A T
D A E R A H

14.1.1 PROCESS ELEMENTS

14.1.1.1 None

14.1.1.2 Melakukan Rapat Penyusunan Dokumen Perencanaan
Perangkat Daerah

14.1.1.3 Menyusun Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

14.1.1.4 Melakukan Asistensi ke Bappelitbangda mengenai Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah

14.1.1.5 Membuat dan Menyelesaikan Dokumen Perencanaan
Perangkat Daerah

14.1.1.6 Mengarsipkan Dokumen

14.1.1.7 None

14.1.1.8 KECAMATAN BUKI

14.1.1.9 BAPPELITBANGDA
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15.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 2 K O O R D I N A S I D A N P E N Y U S U N A N
D O K U M E N R K A - S K P D

15.1.1 PROCESS ELEMENTS

15.1.1.1 None

15.1.1.2 Melakukan Rapat Penyusunan Dokumen RKA SKPD

15.1.1.3 Menyusun Dokumen RKA SKPD

15.1.1.4 Melakukan Asistensi Dokumen RKA SKPD

15.1.1.5 None

15.1.1.6 Mengarsipkan Dokumen RKA SKPD

15.1.1.7 Menyelesaikan Dokumen RKA SKPD

15.1.1.8 Melakukan Asistensi Dokumen RKA SKPD

15.1.1.9 Melakukan Reviu Dokumen RKA SKPD

15.1.1.10 KECAMATAN BUKI
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15.1.1.11 BAPPELITBANGDA

15.1.1.12 BPKAD

15.1.1.13 INSPEKTORAT
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16.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 3 K O O R D I N A S I D A N P E N Y U S U N A N
D O K U M E N P E R U B A H A N R K A

16.1.1 PROCESS ELEMENTS

16.1.1.1 None

16.1.1.2 Melakukan Rapat Penyusunan Dokumen RKA Perubahan

16.1.1.3 Menyusun Dokumen RKA Perubahan

16.1.1.4 Melakukan Asistensi Dokumen RKA Perubahan

16.1.1.5 Melakukan Reviu Dokumen RKA Perubahan

16.1.1.6 Melakukan Asistensi Dokumen Perubahan RKA

16.1.1.7 Menyelesaikan Dokumen Perubahan RKA

16.1.1.8 Mengarsipkan Dokumen Perubahan RKA

16.1.1.9 None

16.1.1.10 KECAMATAN BUKI
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16.1.1.11 BAPPELITBANGDA

16.1.1.12 BPKAD

16.1.1.13 INSPEKTORAT
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17.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 4 K O O R D I N A S I D A N P E N Y U S U N A N
D P A - S K P D

17.1.1 PROCESS ELEMENTS

17.1.1.1 None

17.1.1.2 Melakukan Rapat Penyusunan DPA SKPD

17.1.1.3 Menyusun DPA SKPD

17.1.1.4 Melakukan Asistensi DPA SKPD

17.1.1.5 Menginput dan Menyelesaikan DPA SKPD

17.1.1.6 Melakukan Asistensi DPA SKPD

17.1.1.7 Melakukan Reviu DPA SKPD

17.1.1.8 Mengarsipkan DPA SKPD

17.1.1.9 None

17.1.1.10 KECAMATAN BUKI
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17.1.1.11 BAPPELITBANGDA

17.1.1.12 BPKAD

17.1.1.13 INSPEKTORAT
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18.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 5 K O O R D I N A S I D A N
P E N Y U S U N A N P E R U B A H A N D P A -
S K P D

18.1.1 PROCESS ELEMENTS

18.1.1.1 Melakukan Reviu DPA Perubahan SKPD

18.1.1.2 Melakukan Asistensi DPA Perubahan SKPD

18.1.1.3 Melakukan Rapat Penyusunan DPA Perubahan

18.1.1.4 Melakukan Asistensi DPA Perubahan SKPD

18.1.1.5 None

18.1.1.6 Menyusun DPA Perubahan SKPD

18.1.1.7 Menginput dan Menyelesaikan DPA Perubahan SKPD

18.1.1.8 Mengarsipkan DPA Perubahan SKPD

18.1.1.9 None

18.1.1.10 KECAMATAN BUKI
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18.1.1.11 BAPPELITBANGDA

18.1.1.12 BPKAD

18.1.1.13 INSPEKTORAT
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19.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 6 K O O R D I N A S I D A N
P E N Y U S U N A N L A P O R A N C A P A I A N
K I N E R J A D A N I K H T I S A R
R E A L I S A S I K I N E R J A S K P D

19.1.1 PROCESS ELEMENTS

19.1.1.1 None

19.1.1.2 Mengumpulkan Bahan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtiar
Realisasi Kinerja SKPD

19.1.1.3 Menyusun Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtiar Realisasi
Kinerja SKPD

19.1.1.4 Melaporkan dan Menyetor Laporan Capaian Kinerja dan
Ikhtiar Realisasi Kinerja SKPD

19.1.1.5 Melaporkan dan Menyetor Laporan Capaian Kinerja dan
Ikhtiar Realisasi Kinerja SKPD

19.1.1.6 Melaporkan dan Menyetor Laporan Capaian Kinerja dan
Ikhtiar Realisasi Kinerja SKPD

19.1.1.7 Melaporkan dan Menyetor Laporan Capaian Kinerja dan
Ikhtiar Realisasi Kinerja SKPD

19.1.1.8 Mengarsipkan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtiar Realisasi
Kinerja SKPD
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19.1.1.9 None

19.1.1.10 KECAMATAN BUKI

19.1.1.11 BAPPELITBANGDA

19.1.1.12 BPKAD

19.1.1.13 BAGIAN ORPEG

19.1.1.14 BAGIAN PEMBANGUNAN
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20.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 1 C F M
0 7 E V A L U A S I K I N E R J A
P E R A N G K A T D A E R A H

20.1.1 PROCESS ELEMENTS

20.1.1.1 None

20.1.1.2 Melakukan Rapat Internal

20.1.1.3 Menyusun Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

20.1.1.4 Menyeleaikan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

20.1.1.5 Melakukan Asistensi Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah SKPD

20.1.1.6 Mengarsipkan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

20.1.1.7 None

20.1.1.8 KECAMATAN BUKI

20.1.1.9 BAGIAN ORPEG



2/2/2026 85

21 D IAGRAM 8



2/2/2026 86

Version: 1.0
Author: user

21.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 2 C F M
0 1 P E N Y E D I A A N G A J I D A N
T U N J A N G A N A S N

21.1.1 PROCESS ELEMENTS

21.1.1.1 None

21.1.1.2 Merekap Daftar Hadir

21.1.1.3 Membuat SPTM

21.1.1.4 Memverifikasi Daftar Hadir

21.1.1.5 Memeriksa dan Memverifikasi Perjakin Pegawai

21.1.1.6 Membuat Ampra

21.1.1.7 Membuat SPM Gaji

21.1.1.8 Memverifikasi SPM Gaji dan SP2D

21.1.1.9 Mentrasfer ke Rekening Masing-Masing Pegawai

21.1.1.10 Melaporkan ke Masing - Masing Pegawai
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21.1.1.11 None

21.1.1.12 KECAMATAN BUKI

21.1.1.13 BPKAD

21.1.1.14 BPKSDM

21.1.1.15 BAGIAN ORPEG

21.2B A N K B P D

21.2.1 PROCESS ELEMENTS

21.2.1.1 Memproses Gaji Pegawai
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22.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 2 C F M
0 2 P E N Y E D I A A N A D M I N I S T R A S I
P E L A K S A N A A N T U G A S A S N

22.1.1 PROCESS ELEMENTS

22.1.1.1 None

22.1.1.2 Mengumpulkan Data Tugas ASN

22.1.1.3 Merekap Tugas ASN secara Keseluruhan

22.1.1.4 Melakukan Asistensi Terkait Tupoksi ASN

22.1.1.5 Membuat Rekapan Tugas ASN

22.1.1.6 Membagikan Tupoksi ASN ke Masing-Masing Bersangkutan

22.1.1.7 Mengarsipkan Tupoksi ASN

22.1.1.8 None

22.1.1.9 KECAMATAN BUKI

22.1.1.10 BKPSDM
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23.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 2 C F M
0 3 K O O R D I N A S I

23.2D A N

23.3P E N Y U S U N A N

23.4L A P O R A N

23.5K E U A N G A N A K H I R T A H U N S K P D

23.6

23.6.1 PROCESS ELEMENTS

23.6.1.1 None

23.6.1.2 Melakukan Rapar Internal

23.6.1.3 Mengumpulkan Bahan Laporan Keuangan Akhir Tahun

23.6.1.4 Menyusun Draft Laporan Keuangan Akhir Tahun

23.6.1.5 Melakukan Konsultasi dan Koordinasi Laporan Keuangan
Akhir Tahun

23.6.1.6 Menyempurnakan Laporan Keuangan Akhir Tahun

23.6.1.7 Mengarsipkan Laporan Keuangan Akhir Tahun
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23.6.1.8 None

23.6.1.9 KECAMATAN BUKI

23.6.1.10 BPKAD
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24.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 2 C F M
0 4 P E N G E L O L A A N

24.2D A N

24.3P E N Y I A P A N

24.4B A H A N

24.5T A N G G A P A N

24.6P E M E R I K S A A N

24.7

24.7.1 PROCESS ELEMENTS

24.7.1.1 None

24.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

24.7.1.3 Mengumpulkan Bahan Tanggapan Pemeriksaan

24.7.1.4 Menyusun Laporan Tanggapan Pemeriksaan

24.7.1.5 Melakukan Konsultasi Laporan Tanggapan Pemeriksaan

24.7.1.6 Menyempurnakan Laporan Tanggapan Pemeriksaan

24.7.1.7 Mengarsipkan Laporan Tanggapan Pemeriksaan
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24.7.1.8 None

24.7.1.9 KECAMATAN BUKI

24.7.1.10 INSPEKTORAT DAERAH
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25.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 2 C F M
0 5 K O O R D I N A S I

25.2D A N

25.3P E N Y U S U N A N

25.4L A P O R A N

25.5K E U A N G A N

25.6B U L A N A N / T R I W

25.7U L A N A N / S E M E S T E R A N S K P D

25.8

25.8.1 PROCESS ELEMENTS

25.8.1.1 None

25.8.1.2 Melakukan Rapat Internal

25.8.1.3 Mengumpulkan Bahan

25.8.1.4 Menyusun draft

25.8.1.5 Melakukan Konsultasi

25.8.1.6 Menyempurnakan Laporan
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25.8.1.7 Mengarsipkan Laporan

25.8.1.8 None

25.8.1.9 KECAMATAN BUKI

25.8.1.10 BPKAD
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26.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 3 C F M
0 1 P E N Y U S U N A N

26.2P E R E N C A N A A N

26.3K E B U T U H A N

26.4B A R A N G M I L I K

26.5D A E R A H S K P D

26.6

26.6.1 PROCESS ELEMENTS

26.6.1.1 None

26.6.1.2 Membuat Daftar Kebutuhan Barang Milik Daerah

26.6.1.3 Melaporkan Daftar Kebutuhan Barang Milik Daerah

26.6.1.4 Menginvetarisasi Daftar Kebutuhan Barang Milik Daerah

26.6.1.5 Membuat Laporan Daftar Kebutuhan Barang Milik Daerah

26.6.1.6 Mengarsipkan Daftar Kebutuhan Barang Milik Daerah

26.6.1.7 None
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26.6.1.8 KECAMATAN BUKI

26.6.1.9 BPKAD
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27.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 3 C F M
0 2 K O O R D I N A S I

27.2D A N

27.3P E N I L A I A N

27.4B A R A N G M I L I K

27.5D A E R A H

27.6S K P D

27.7

27.7.1 PROCESS ELEMENTS

27.7.1.1 None

27.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

27.7.1.3 Membuat Daftar Barang yang mau di Nilai

27.7.1.4 Melaporkan Daftar Penilaian Barang Milik Daerah

27.7.1.5 Mengverifikasi Daftar Barang Milik Daerah

27.7.1.6 Melakukan Inventarisir Penilaian Barang Milik Daerah

27.7.1.7 Membuat Laporan Daftar Penilaian Barang Milik Daerah
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27.7.1.8 Mengarsipkan Penilaian Barang Milik Daerah

27.7.1.9 None

27.7.1.10 KECAMATAN BUKI

27.7.1.11 BPKAD
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28.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 3 C F M
0 3 R E K O N S I L I A S I

28.2D A N

28.3P E N Y U S U N A N

28.4L A P O R A N

28.5B A R A N G M I L I K

28.6D A E R A H P A D A

28.7S K P D

28.8

28.8.1 PROCESS ELEMENTS

28.8.1.1 None

28.8.1.2 Menugaskan Bendahara Barang

28.8.1.3 Membuat Laporan Barang Milik Daerah

28.8.1.4 Melakukan Rekonsilliasi Laporan Barang Milik Daerah

28.8.1.5 Mengeluarkan Hasil Rekonsiliasi Barang Milik Daerah

28.8.1.6 Mengarsipkan Laporan Barang Milik Daerah
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28.8.1.7 None

28.8.1.8 KECAMATAN BUKI

28.8.1.9 BPKAD
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29.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 4 C F M
0 1 P E N G A D A A N P A K A I A N

29.2D I N A S

29.3B E S E R T A

29.4A T R I B U T D A N K E L E N G K A P A N N Y A

29.5

29.5.1 PROCESS ELEMENTS

29.5.1.1 None

29.5.1.2 Melakukan Rapat Internal

29.5.1.3 Membuat Daftar Pengadaan Pakaian Dinas

29.5.1.4 Mengadakan Konsultasi Tentang Pengadaan Pakaian Dinas

29.5.1.5 Melaksanakan Pengadaan Pakaian Dinas

29.5.1.6 Membuat Laporan Pengadaan

29.5.1.7 Mengarsipkan Laporan

29.5.1.8 None
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29.5.1.9 KECAMATAN BUKI

29.5.1.10 BKPSDM
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30.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 4 C F M
0 2 K O O R D I N A S I D A N

30.2P E L A K S A N A A N S I S T E M I N F O R M A S I
K E P E G A W A I A N

30.3

30.3.1 PROCESS ELEMENTS

30.3.1.1 None

30.3.1.2 Melakukan Rapat Internal

30.3.1.3 Menugaskan untuk Staf Pelaksanaan Sistem Informasi
Kepegawaian

30.3.1.4 Melakukan Konsultasi Mengenai Sistem Informasi
Kepegawaian

30.3.1.5 Membuat Daftar Sistem Informasi

30.3.1.6 Mengarsipkan Laporan

30.3.1.7 None

30.3.1.8 KECAMATA N BUKI
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30.3.1.9 BKPSDM
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31.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 4 C F M
0 3 M O N I T O R I N G

31.2E V A L U A S I , D A N

31.3P E N I L A I A N K I N E R J A

31.4P E G A W A I

31.5

31.5.1 PROCESS ELEMENTS

31.5.1.1 None

31.5.1.2 Membuat SKP Pegawai

31.5.1.3 Menyampaikan SKP ke yang Bersangkutan

31.5.1.4 Melakukan Konsultasi Terkait Kinerja Pegawai

31.5.1.5 Membuat Laporan Kinerja Pegawai

31.5.1.6 Mengarsipkan Laporan

31.5.1.7 None

31.5.1.8 KECAMATAN BUKI
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31.5.1.9 BKPSDM
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32.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 4 C F M
0 4 P E N D I D I K A N

32.2D A N

32.3P E L A T I H A N

32.4P E G A W A I

32.5B E R D A S A R K A N T U G A S D A N

32.6F U N G S I

32.7

32.7.1 PROCESS ELEMENTS

32.7.1.1 None

32.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

32.7.1.3 Membuat Daftar Pegawai yang bisa Mengikuti Diklat

32.7.1.4 Melakukan Konsultasi Terkait Diklat Pegawai

32.7.1.5 Menyampaikan ke Pegawai tentang Diklat

32.7.1.6 Membuat Laporan

32.7.1.7 Mengarsipkan Laporan
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32.7.1.8 None

32.7.1.9 KECAMATAN BUKI

32.7.1.10 BKPSDM
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33.1P L N

33.1.1 PROCESS ELEMENTS

33.1.1.1 Melakukan Kerjasama dengan Pihak Lain

33.2K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 1 P E N Y E D I A A N

33.3K O M P O N E N

33.4I N S T A L A S I

33.5L I S T R I K / P E N E

33.6R A N G A N

33.7B A N G U N A N

33.8K A N T O R

33.9

33.9.1 PROCESS ELEMENTS

33.9.1.1 None

33.9.1.2 Melakukan Rapat Internal

33.9.1.3 Membuat Daftar Penyediaan Instalasi Listrk Kantor
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33.9.1.4 Menginventarisir Komponen Instalasi Listrik

33.9.1.5 Membuat Laporan

33.9.1.6 Mengarsipkan Laporan

33.9.1.7 None

33.9.1.8 KECAMATAN BUKI
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34.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 2 P E N Y E D I A A N

34.2P E R A L A T A N

34.3D A N

34.4P E R L E N G K A P

34.5A N K A N T O R

34.6

34.6.1 PROCESS ELEMENTS

34.6.1.1 None

34.6.1.2 Melakukan Rapat Internal

34.6.1.3 Membuat Nota Pesanan Barang

34.6.1.4 Menyampaikan Daftar Kebutuhan Barang

34.6.1.5 Menyiapkan Daftar Kebutuhan Barang

34.6.1.6 Melakukan Pembayaran

34.6.1.7 Membuat Laporan
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34.6.1.8 Mengarsipkan Laporan

34.6.1.9 None

34.6.1.10 KECAMATAN BUKI

34.6.1.11 REKANAN
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35.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 3 P E N Y E D I A A N

35.2B A R A N G

35.3C E T A K A N

35.4D A N

35.5P E N G G A N D A A N

35.6

35.6.1 PROCESS ELEMENTS

35.6.1.1 None

35.6.1.2 Membuat Nota Pesanan Barang

35.6.1.3 Menyiapkan Barang

35.6.1.4 Membuat SPM

35.6.1.5 Melakukan Pembayaran

35.6.1.6 Membuat Laporan

35.6.1.7 Mengarsipkan Laporan
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35.6.1.8 None

35.6.1.9 KECAMATAN BUKI

35.6.1.10 REKANAN
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36.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 4

36.2P E N Y E D I A A N

36.3B A H A N

36.4B A C A A N D A N

36.5P E R A T U R A N

36.6P E R U N D A N G U

36.7N D A N G A N

36.8

36.8.1 PROCESS ELEMENTS

36.8.1.1 None

36.8.1.2 Melaksanakan Rapat Internal

36.8.1.3 Menetapkan Pihak yang akan Menyiapkan Bahan Bacaan dan
Perundang undangan

36.8.1.4 Menyiapkan Bahan Bacaan dan Perundang undangan

36.8.1.5 Melakukan Pembayaran dan Pembuatan SPJ

36.8.1.6 Mengarsipkan Dokumen SPJ
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36.8.1.7 None

36.8.1.8 KECAMATAN BUKI

36.8.1.9 REKANAN
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37.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 5 F A S I L I T A S I

37.2K U N J U N G A N

37.3T A M U

37.4

37.4.1 PROCESS ELEMENTS

37.4.1.1 None

37.4.1.2 Melakukan Rapat Internal

37.4.1.3 Membuat Daftar Pesanan Barang

37.4.1.4 Menyiapkan Pesanan yang telah diberikan

37.4.1.5 Melaksanakan Kegiatan

37.4.1.6 Membuat dan Mengarsipkan SPJ

37.4.1.7 None

37.4.1.8 KECAMATAN BUKI

37.4.1.9 REKANAN



2/2/2026 134

38 D IAGRAM 25



2/2/2026 135

Version: 1.0
Author: user

38.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 5 C F M
0 6 P E N Y E L E N G G A R

38.2A A N R A P A T

38.3K O O R D I N A S I

38.4D A N

38.5K O N S U L T A S I

38.6S K P D

38.7

38.7.1 PROCESS ELEMENTS

38.7.1.1 None

38.7.1.2 Melaksanakan Rapat Koordinasi

38.7.1.3 Menunjuk Pegawai yang ditugaskan

38.7.1.4 Mengikuti Kegiatan yang dilaksanakan

38.7.1.5 Membuat Laporan Perjalanan Dinas

38.7.1.6 Membuat SPJ Perjalanan Dinas

38.7.1.7 None



2/2/2026 136

38.7.1.8 KECAMATAN BUKI

38.7.1.9 OPD LAINNYA
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39.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 6 C F M
0 1 P E N G A D A A N

39.2K E N D A R A A N

39.3D I N A S

39.4O P E R A S I O N A L

39.5A T A U L A P A N G A N

39.6

39.6.1 PROCESS ELEMENTS

39.6.1.1 None

39.6.1.2 Melakukan Rapat Internal

39.6.1.3 Menyediakan Kendaraan Dinas

39.6.1.4 Membuat SPK

39.6.1.5 Membuat SPM

39.6.1.6 Melakukan Pembayaran

39.6.1.7 Membuat SPj
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39.6.1.8 Mengarsipkan SPJ

39.6.1.9 None

39.6.1.10 KECAMATAN BUKI

39.6.1.11 REKANAN
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40.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 6 C F M
0 2 P E N G A D A A N

40.2M E B E L

40.3

40.3.1 PROCESS ELEMENTS

40.3.1.1 None

40.3.1.2 Melakukan Rapat Internal

40.3.1.3 Membuat Daftar Pengadaan

40.3.1.4 Menyediakan Barang Pengadaan

40.3.1.5 Membuat Nota Pesanan

40.3.1.6 Melakukan Pembayaran

40.3.1.7 Membuat SPJ

40.3.1.8 Mengarsipkan SPJ

40.3.1.9 None
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40.3.1.10 KECAMATAN BUKI

40.3.1.11 REKANAN
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41.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 6 C F M
0 3 P E N G A D A A N

41.2P E R A L A T A N D

41.3A N

41.4M E S I N

41.5L A I N N Y A

41.6

41.6.1 PROCESS ELEMENTS

41.6.1.1 None

41.6.1.2 Melakukan Rapat Internal

41.6.1.3 Membuat Daftar Pengadaan Peralatan

41.6.1.4 Menyediakan Barang Pengadaan

41.6.1.5 Membuat Nota Pesanan

41.6.1.6 Melakukan Pembayaran

41.6.1.7 Mengarsipkan SPJ
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41.6.1.8 None

41.6.1.9 KECAMATAN BUKI

41.6.1.10 REKANAN
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42.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 7 C F M
0 1 P E N Y E D I A A N

42.2J A S A S U R A T

42.3M E N Y U R A T

42.4

42.4.1 PROCESS ELEMENTS

42.4.1.1 None

42.4.1.2 Melakukan Rapat Internal

42.4.1.3 Membuat Daftar Kebutuhan Surat Menyurat

42.4.1.4 Menyediakan Kebutuhan Surat Menyurat

42.4.1.5 Membuat SPM

42.4.1.6 Melakukan Pembayaran

42.4.1.7 Membuat SPJ

42.4.1.8 Mengarsipkan SPJ

42.4.1.9 None
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42.4.1.10 KECAMATAN BUKI

42.4.1.11 PIHAK LAINNYA



2/2/2026 149

43 D IAGRAM 30



2/2/2026 150

Version: 1.0
Author: user

43.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 7 C F M
0 2 P E N Y E D I A A N

43.2J A S A

43.3K O M U N I K A S I ,

43.4S U M B E R D A Y A A I R D A N L I S T R I K

43.5

43.6

43.6.1 PROCESS ELEMENTS

43.6.1.1 None

43.6.1.2 Melakukan Rapat Internal

43.6.1.3 Membuat Daftar

43.6.1.4 Menyediakan Bahan

43.6.1.5 Membuat SPM

43.6.1.6 Melakukan Pembayaran

43.6.1.7 Membuat Nota Pesanan
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43.6.1.8 Mengarsipkan SPJ

43.6.1.9 None

43.6.1.10 KECAMATAN BUKI

43.6.1.11 PIHAK LAINNYA
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44.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 8 C F M
0 1 K E N D A R A A N

44.2P E N Y E D I A A N

44.3J A S A

44.4P E M E L I H A R A A N ,

44.5B I A Y A

44.6P E M E L I H A R A A N ,

44.7P A J A K , D A N

44.8P E R I Z I N A N

44.9K E N D A R A A N

44.10 D I N A S

44.11 O P E R A S I O N A L

44.12 A T A U L A P A N G A N

44.13

44.13.1 PROCESS ELEMENTS

44.13.1.1 None

44.13.1.2 Membuat Daftar Kendaraan yang akan diperbaiki

44.13.1.3 Menyetor Kendaraan yang akan diurus
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44.13.1.4 Memfasilitasi Pengurusan Pajak STNK

44.13.1.5 Membuat SPM

44.13.1.6 Melakukan Pembayaran

44.13.1.7 Membuat SPj

44.13.1.8 Mengarsipkan SPJ

44.13.1.9 None

44.13.1.10 KECAMATAN BUKI

44.13.1.11 SAMSAT
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45.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 8 C F M
0 2 P E M E L I H A R A

45.2A N

45.3P E R A L A T A N

45.4D A N M E S I N L A I N N Y A

45.5

45.6

45.6.1 PROCESS ELEMENTS

45.6.1.1 None

45.6.1.2 Membuat Daftar Peralatan Mesin

45.6.1.3 Memfasilitasi Pemeliharaan Peralatan Mesin

45.6.1.4 Membuat SPM

45.6.1.5 Melakukan Pembayaran

45.6.1.6 Membuat SPJ

45.6.1.7 Mengarsipkan SPJ



2/2/2026 157

45.6.1.8 None

45.6.1.9 KECAMATAN BUKI

45.6.1.10 PIHAK LAINNYA
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46.1K E C A M A T A N B U K I 0 1 . 0 1 . 0 8 C F M
0 3 P E M E L I H A R A A N / R E H A B I L I T A S I

46.2S A R A N A D A N

46.3P R A S A R A N A

46.4G E D U N G K A N T O R

46.5A T A U B A N G U N A N

46.6L A I N N Y A

46.7

46.7.1 PROCESS ELEMENTS

46.7.1.1 None

46.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

46.7.1.3 Membuat Daftar Pemeliharaan Gedung

46.7.1.4 Melaksanakan Pemeliharaan Gedung

46.7.1.5 Membuat SPM

46.7.1.6 Melakukan Pembayaran

46.7.1.7 Membuat SPJ
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46.7.1.8 Mengarsipkan SPJ

46.7.1.9 None

46.7.1.10 KECAMATAN BUKI

46.7.1.11 PIHAK LAINNYA
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47.1K E C A M A T A N B U K I 0 2 . 0 1 . 0 1 C F M
0 1 K O O R D I N A S I / S I N E R G I
P E R E N C A N A A N D A N

47.2P E L A K S A N A A N

47.3K E G I A T A N

47.4P E M E R I N T A H A N D E N G A N

47.5P E R A N G K A T

47.6D A E R A H D A N

47.7I N S T A N S I V E R T I K A L T E R K A I T

47.8

47.8.1 PROCESS ELEMENTS

47.8.1.1 None

47.8.1.2 Melaksanakan Rapat Internal

47.8.1.3 Membuat SK Monitoring

47.8.1.4 Membuat Jadwal Monitoring

47.8.1.5 Melakukan Monitoring 7 Desa

47.8.1.6 Membuat Laporan Monitoring
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47.8.1.7 Mengarsipkan Laporan

47.8.1.8 None

47.8.1.9 KECAMATAN BUKI

47.8.1.10 DESA

47.9T N I

47.9.1 PROCESS ELEMENTS

47.9.1.1 Melakukan Koordinasi

47.10 P O L R I

47.10.1 PROCESS ELEMENTS

47.10.1.1 Melakukan Koordinasi
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48.1K E C A M A T A N B U K I 0 2 . 0 1 . 0 1 C F M
0 2 P E N I N G K A T A N E F E K T I F I T A S

48.2K E G I A T A N

48.3P E M E R I N T A H A N D I T I N G K A T

48.4K E C A M A T A N

48.5

48.5.1 PROCESS ELEMENTS

48.5.1.1 None

48.5.1.2 Melakukan Rapat Internal

48.5.1.3 Mencari Sekretariat dikabupaten untuk disewa

48.5.1.4 Melakukan Konsultasi Terkait Sekret

48.5.1.5 Membuat SPM

48.5.1.6 Membayar Sewa Sekret

48.5.1.7 Membuat SPj

48.5.1.8 Mengadministrasi SPJ
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48.5.1.9 None

48.5.1.10 KECAMATAN BUKI

48.5.1.11 DESA
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49.1K E C A M A T A N B U K I 0 2 . 0 1 . 0 2 C F M
0 1 P E N I N G K A T A N E F E K T I F I T A S

49.2P E L A K S A N A A

49.3N P E L A Y A N A N

49.4K E P A D A

49.5M A S Y A R A K A T

49.6D I W I L A Y A H K E C A M A T A N

49.7

49.7.1 PROCESS ELEMENTS

49.7.1.1 None

49.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

49.7.1.3 Membuat Daftar Pelayanan

49.7.1.4 Melakukan Koordinasi

49.7.1.5 Membuat Draft Pelayanan

49.7.1.6 Melaksanakan Pelayanan

49.7.1.7 KECAMATAN BUKI
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49.7.1.8 PIHAK LAINNYA
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50.1K E C A M A T A N B U K I 0 2 . 0 1 . 0 4 C F M
0 1 K E G I A T A N

50.2P E L A K S A N A A

50.3N U R U S A N

50.4P E M E R I N T A H

50.5A N Y A N G

50.6T E R K A I T

50.7D E N G A N

50.8P E L A Y A N A N

50.9P E R I Z I N A N N O N U S A H A

50.10

50.10.1 PROCESS ELEMENTS

50.10.1.1 None

50.10.1.2 Melakukan Konsultasi ke Camat

50.10.1.3 Membuat Daftar Pelayanan Perizinan

50.10.1.4 Melakukan Koordinasi

50.10.1.5 Melaksanakan Pelayanan Perizinan
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50.10.1.6 Membuat Laporan

50.10.1.7 Mengarsipkan Laporan

50.10.1.8 None

50.10.1.9 KECAMATAN BUKI

50.10.1.10 PMPTSP
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51.1K E C A M A T A N B U K I 0 2 . 0 1 . 0 4 C F M
0 2 P E R I Z I N A N

51.2P E L A K S A N A A

51.3N U R U S A N

51.4P E M E R I N T A H

51.5A N Y A N G

51.6T E R K A I T

51.7D E N G A N

51.8K E W E N A N G A N L A I N Y A N G
D I L I M P A H K A N

51.9

51.9.1 PROCESS ELEMENTS

51.9.1.1 None

51.9.1.2 Melakukan Rapat Internal

51.9.1.3 Menugaskan Staf yang berwenang

51.9.1.4 Melaksanakan Koordinasi

51.9.1.5 Melaksanakan Urusan Pemerintah
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51.9.1.6 Membuat Laporan

51.9.1.7 Mengarsipkan Laporan

51.9.1.8 None

51.9.1.9 KECAMATAN BUKI

51.9.1.10 DESA
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52.1K E C A M A T A N B U K I 0 3 . 0 1 . 0 1 C F M
0 1 P E N I N G K A T A N

52.2P A R T I S I P A S I

52.3M A S Y A R A K A T

52.4D A L A M F O R U M

52.5M U S Y A W A R A H P E R E N C A N A A N
P E M B A N G U N A N D I D E S A

52.6

52.6.1 PROCESS ELEMENTS

52.6.1.1 None

52.6.1.2 Melakukan Rapat Internal

52.6.1.3 Membentuk Tim Kerja

52.6.1.4 Membuat Permintaan Laporan Hasil Musrenbang

52.6.1.5 Melaporkan Hasil Musrenbang

52.6.1.6 Mengumpulkan Hasil Musrenbang Tingkat Desa

52.6.1.7 Mempersiapkan Administrasi Pelaksanaan Musrenbang
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52.6.1.8 Mengikuti Musrenbang Tk Kecamatan

52.6.1.9 Mengikuti Musrenbang Tk Kecamatan

52.6.1.10 Mengikuti Musrenbang Tk Kecamatan

52.6.1.11 Melaksanakan Musrenbang

52.6.1.12 Membuat Hasil Musrenbang

52.6.1.13 None

52.6.1.14 Melakukan Rekap Hasil Musrenbang

52.6.1.15 KECAMATAN BUKI

52.6.1.16 DESA

52.6.1.17 BAPPELITBANGDA

52.6.1.18 OPERASI TERKAIT

52.7D P R D

52.7.1 PROCESS ELEMENTS

52.7.1.1 Mengikuti Musrenbang Tk Kecamatan
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53.1K E C A M A T A N B U K I 0 3 . 0 1 . 0 1 C F M
0 2 P E N I N G K A T A N

53.2E F E K T I F I T A S

53.3K E G I A T A N

53.4P E M B E R D A Y A A N

53.5M A S Y A R A K A T

53.6D I W I L A Y A H

53.7K E C A M A T A N

53.8

53.8.1 PROCESS ELEMENTS

53.8.1.1 None

53.8.1.2 Melakukan Rapat Internal

53.8.1.3 Membuat Daftar Program Pemberdayaan Masyarakat

53.8.1.4 Melakukan Koordinasi

53.8.1.5 Melakukan Koordinasi

53.8.1.6 Melaksanakan Program Pemberdayaan
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53.8.1.7 Membuat Laporan

53.8.1.8 Mengarsipkan Laporan

53.8.1.9 None

53.8.1.10 KECAMATAN BUKI

53.8.1.11 DESA

53.8.1.12 PMD
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54.1K E C A M A T A N B U K I 0 4 . 0 1 . 0 2 C F M
0 1 K O O R D I N A S I / S I N E R G I D E N G A N
P E R A N G K A T D A E R A H Y A N G T U G A S
D A N F U N G S I N Y A D I B I D A N G
P E N E G A K A N P E R A T U R A N
P E R U N D A N G - U N D A N G A N
D A N / A T A U K E P O L I S I A N N E G A R A
R E P U B L I K I N D O N E S I A

54.1.1 PROCESS ELEMENTS

54.1.1.1 None

54.1.1.2 Melakukan Rapat Internal

54.1.1.3 Menyusun Draft

54.1.1.4 Melakukan Monitoring

54.1.1.5 Melakukan Monitoring

54.1.1.6 Melakukan Pendampingan

54.1.1.7 Melaksanakan Penegakan UU

54.1.1.8 Membuat Laporan
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54.1.1.9 Mengarsipkan Laporan

54.1.1.10 None

54.1.1.11 KECAMATAN BUKI

54.1.1.12 DESA

54.1.1.13 POLSEK
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55.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 6

55.2P E N G E M B A N G A N K E H I D U P A N

55.3D E M O K R A S I

55.4B E R D A S A R K A N P A N C A S I L A

55.5

55.5.1 PROCESS ELEMENTS

55.5.1.1 None

55.5.1.2 Melakukan Rapat Internal

55.5.1.3 Menyusun Draft

55.5.1.4 Melakukan Konsultasi

55.5.1.5 Melakukan Sosialisasi

55.5.1.6 Membuat Laporan

55.5.1.7 Mengarsipkan Laporan

55.5.1.8 None



2/2/2026 187

55.5.1.9 KECAMATAN BUKI

55.5.1.10 KESBANG
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56.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 1 P E M B I N A A N

56.2W A W A S A N

56.3K E B A N G S A A N

56.4D A N K E T A H A N A N

56.5N A S I O N A L D A L A M

56.6R A N G K A M E M A N T A P K A N
P E N G A M A L A N P A N C A S I L A ,

56.7P E L A K S A N A A N U N D A N G U N D A N G
D A S A R N E G A R A R E P U B L I K

56.8I N D O N E S I A T A H U N 1 9 4 5 ,

56.9P E L E S T A R I A N B H I N E K A T U N G G A L
I K A S E R T A P E M E R T A H A N

56.10 A N D A N P E M E L I H A R A A

56.11 N K E U T U H A N E G A R A K E S A T U A N
R E P U B L I K I N D O N E S I A

56.12

56.12.1 PROCESS ELEMENTS

56.12.1.1 None

56.12.1.2 Rapat Pembentukan Panitia
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56.12.1.3 Membuat Undangan

56.12.1.4 Pembentukan Panitia

56.12.1.5 Membagikan SK Panitia

56.12.1.6 Membuat Laporan

56.12.1.7 Mengarsipkan Lapora

56.12.1.8 None

56.12.1.9 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.10 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.11 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.12 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.13 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.14 Menghadiri Undangan Rapat

56.12.1.15 KECAMATAN BUKI

56.12.1.16 DESA
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56.12.1.17 POLSEK

56.12.1.18 KORAMIL

56.12.1.19 UPTD SEKOLAH

56.12.1.20 PUSKESMAS

56.12.1.21 KUA
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57.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 2 F A S I L I T A S I ,

57.2K O O R D I N A S I D A N

57.3P E M B I N A A N

57.4( B I M T E K ,

57.5S O S I A L I S A S I ,

57.6K O N S U L T A S I )

57.7W A W A S A N

57.8K E B A N G S A A N

57.9D A N K E T A H A N A N

57.10

57.10.1 PROCESS ELEMENTS

57.10.1.1 None

57.10.1.2 Melakukan Rapat Internal

57.10.1.3 Menyusun Acara Sosialisasi

57.10.1.4 Melaksanakan Sosialisasi

57.10.1.5 Membuat Laporan
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57.10.1.6 None

57.10.1.7 Menyampaikan Susunan Acara

57.10.1.8 Melaksanakan Acara Sosialisasi

57.10.1.9 Menyampaikan Susunan Acara

57.10.1.10 Menyampaikan Susunan Acara

57.10.1.11 KECAMATAN BUKI

57.10.1.12 KESBANGPOL

57.10.1.13 DESA

57.10.1.14 POLSEK

57.10.1.15 KORAMIL
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58.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 3 P E M B I N A A N

58.2P E R S A T U A N

58.3D A N K E S A T U A N B A N G S A

58.4

58.4.1 PROCESS ELEMENTS

58.4.1.1 None

58.4.1.2 Melakukan Rapat Internal

58.4.1.3 Menyusun Draft

58.4.1.4 Melaksanakan Pembinaan

58.4.1.5 Membuat Laporan

58.4.1.6 Mengarsipkan Laporan

58.4.1.7 None

58.4.1.8 Melakukan Kerjasama

58.4.1.9 Melakukan Konsultasi
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58.4.1.10 Melakukan Konsultasi

58.4.1.11 KECAMATAN BUKI

58.4.1.12 DESA

58.4.1.13 POLSEK

58.4.1.14 KORAMIL
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59.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 4 P E M B I N A A N

59.2K E R U K U N A N

59.3A N T A R S U K U D A N

59.4I N T R A S U K U ,

59.5U M A T

59.6B E R A G A M A ,

59.7R A S , D A N

59.8G O L O N G A N

59.9L A I N N Y A G U N A

59.10 M E W U J U D K A N

59.11 S T A B I L I T A S

59.12 K E A M A N A N

59.13 L O K A L ,

59.14 R E G I O N A L ,

59.15 D A N

59.16

59.16.1 PROCESS ELEMENTS

59.16.1.1 None
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59.16.1.2 Melakukan Rapat Internal

59.16.1.3 Menyusun Draft Pembinaan

59.16.1.4 Melaksanakan Pembinaan

59.16.1.5 Membuat Laporan

59.16.1.6 Mengarsipkan Laporan

59.16.1.7 None

59.16.1.8 Memberikan Susunan Pembinaan

59.16.1.9 Melakukan Konsultasi

59.16.1.10 Melakukan Konsultasi

59.16.1.11 Memberikan Pendampingan

59.16.1.12 Memberikan Pendampingan

59.16.1.13 KECAMATAN BUKI

59.16.1.14 DESA

59.16.1.15 POLSEK
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59.16.1.16 KORAMIL
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60.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 7 P E L A K S A N A A N

60.2T U G A S F O R U M

60.3K O O R D I N A S I

60.4P I M P I N A N D I K E C A M A T A N

60.5

60.5.1 PROCESS ELEMENTS

60.5.1.1 None

60.5.1.2 Melakukan Rapat Internal

60.5.1.3 Menyusun Draft Pelaksanaan Tugas Forkopimca

60.5.1.4 Melaksanakan Tugas

60.5.1.5 Membuat Laporan

60.5.1.6 None

60.5.1.7 Melakukan Koordinasi

60.5.1.8 Melakukan Koordinasi
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60.5.1.9 KECAMATAN BUKI

60.5.1.10 KORAMIL

60.5.1.11 POLSEK
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61.1K E C A M A T A N B U K I 0 5 . 0 1 . 0 1 C F M
0 5 P E N A N G A N A N

61.2K O N F L I K S O S I A L

61.3S E S U A I

61.4K E T E N T U A N

61.5P E R A T U R A N

61.6P E R U N D A N G - U N D A N G A N

61.7

61.7.1 PROCESS ELEMENTS

61.7.1.1 None

61.7.1.2 Melakukan Rapat Internal

61.7.1.3 Menyusun Draft

61.7.1.4 Menyampaikan Susunan Penanganan Konflik

61.7.1.5 Menerima Laporan Pelaksanaan

61.7.1.6 Mengarsipkan Laporan

61.7.1.7 None
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61.7.1.8 KECAMATAN BUKI

61.7.1.9 DESA


